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Presentacion

Conforme a lo establecido en el articulo 6° Apartado A, fracciones | y V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos 1, 2, fraccion
I, 10 y 11, fraccién 1l, 20 y 21 de la Ley General de Archivos; 34 Decies del
Reglamento Interior; numerales 1, 2 fraccion I, 9, Fraccion VI, 12, 28 del
Reglamento de Archivos y 35 de las Reglas de Operacion para el Funcionamiento,
Actuacion de los Integrantes y Desarrollo de las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario estas ultimas del Instituto Electoral de Michoacan, se da cuenta de
las actividades realizadas durante el periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre de 2025, encaminadas al mejoramiento de la gestion documental
institucional, apegada a lo previsto por la normativa en materia de archivos.

El quehacer de la administracién documental en el Instituto es fundamental, ya
que la actualizacién archivistica en todos los niveles de la institucion brindara una
adecuada organizacion, conservacion, dISponlbllldad integridad y localizacion
expedita de los documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones
que realiza este Organismo Publico en cumplimiento de sus obligaciones
archivisticas y contribuir en la toma de decisiones de manera informada.

Glosario

Al conjunto de documentos producidos Yy
recibidos por las areas del Instituto en el ejercicio

Archivo de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar en
que se contengan o resguarden;

Al integrado por documentos de uso cotidiano y
. P necesarios para el ejercicio de las atribuciones

Archivo de Tramite . P % as a y
funciones de cada area del Instituto;

A las etapas por las que atraviesan los

documentos de archivo desde su produccion o

Ciclo vital recepcion hasta su baja documental o
transferencia a un Archivo Histérico;

Al tratamiento integral de la documentacion a lo
Gestion documental largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de
procesos de recep turno, respaldo,
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produccioén, organizacion, acceso, seguimiento,
consulta, valoracion documental y conservacion;
Al conjunto de las personas servidoras publicas:
conformado en términos de la Ley y el
Reglamento Interior que tiene por objeto
coadyuvar en el analisis de los procesos y

Grupo Interdisciplinario procedimientos institucionales de cada serie

(GI) documental en colaboracion con las areas
productoras de informacion para establecer el
valor documental, vigencia, plazos de
conservacion y disposicion de éstos; ~
Instituto Instituto Electoral de Michoacan;
Ley Ley General de Archivos;

1. Sesiones del Grupo Interdisciplinario (Gl)

El 30 de octubre del 2025, se realizd una sesion ordinaria del Gl, la cual
tuvo el siguiente orden de dia: '

| — PRIMERO. Toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo

| Interdisciplinario

| — SEGUNDO. Pase de lista y comprobacién del quorum legal.

| — TERCERO. Aprobacion del acta del 29 de septiembre de 2023.

} — CUARTO. Aprobacion del acta del 30 de enero de 2024.

zf

— QUINTO. Aprobacion del acta del 29 de enero de 2025.

-~ SEXTO. Presentacion y aprobacion en su caso del 1° Informe Cuatrimestral
del 2025 en materia de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan, que
comprende los meses de enero a abril de 2025 dos mil veinticinco.

— SEPTIMO. Presentacion y aprobacion en su caso del 2° Informe %

Cuatrimestral del 2025 en materia de Archivos del Instituto Electoral de
Michoacan, que comprende los meses de mayo a agosto de 2025 dos mil
veinticinco.

OCTAVO. Asuntos generales.
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Sesidn Ordinaria del Gl del 30 de octubre de 2025

El 08 de diciembre de 2025 se realizd una sesion extrarodinaria del Gl, la
cual tuvo el siguiente orden del dia:

— PRIMERO. Toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario

— SEGUNDO. Pase de lista y comprobacion del quérum legal.

— TERCERO. Aprobacién del acta de sesion ordinaria del 30 de octubre de
2025.

— CUARTO. Presentacién y aprobaciéon en su caso del proyecto de acuerdo \\\\%\

mediante el cual el grupo interdisciplinario del Instituto Electoral de
Michoacan, aprueba la desincorporacion y baja de acervo documental en los
expedientes |EM-13C.5.4-01/2025, |EM-13C.5.4-02/2025, |EM-13C.5.4-
03/2025, |EM-13C.5.4-04/2025, |EM-13C.5.4-05/2025, IEM-13C.5.4-
06/2025, IEM-13C.5.4-07/2025 y IEM-13C.5.4-08/2025.

=
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2. Sesiones del Sistema Institucional de Archivos (SIA)

El 25 de septiembre de 2025 se llevo a cabo una sesion ordinaria del SIA, la
cual tuvo el siguiente orden del dia:

— PRIMERO. Toma de Protesta de Nuevas y Nuevos Responsables del Archivo
de Tramite.

— SEGUNDO. Pase de Lista y Comprobacion del Quérum Legal.

— TERCERO. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia.

— CUARTO. Lectura del Contenido del Acta de la Sesion Ordinaria de Fecha
20 de diciembre de 2024, y Aprobacién en su Caso.

— QUINTO. Lectura del Contenido del Primer Informe Acumulado de los
Responsables del Archivo de Tramite del Periodo enero - agosto de 2025, y
Aprobacion en su Caso.

— SEXTO. Asuntos Generales.

Sesion Ordinaria del SIA del 25 de septiembre de 2025

. 9

3. Transferencias Primarias al Archivo de Concentracion % {&
El proceso de transferencia primaria constituye una fase estratégica dentro
del ciclo vital de los documentos, mediante la cual los expedientes que han dejado

normativa aplicable. Esta actividad permite optimizar los espacios de trabajo,

de ser consultados de manera constante en las areas productoras son remitidos al
Archivo de Concentracion para su resguardo, control y conservacion conforme a la @/
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fortalecer la organizacién documental y garantizar la adecuada custodia de la
informacion institucional.

Durante el periodo comprendido de septiembre a diciembre de 2025, el
archivo de concentraciéon recibi®6 documentacién proveniente de las areas
generadoras, como resultado del trabajo coordinado en materia de gestion
documental. La recepcion de los expedientes se realizo conforme a los criterios
técnicos archivisticos establecidos, garantizando su adecuada identificacion,
organizacion y registro, en apego a la normativa vigente y a las buenas practicas en
la administracion de archivos.

La recepcion de estas transferencias contribuye al fortalecimiento del control
documental institucional, al asegurar la preservacion de la informacion y facilitar su
localizacion y consulta cuando sea requerida, ademas de sentar las bases para una
disposicion documental ordenada y debidamente sustentada en el marco legal
vigente.

Se presenta a continuacion un concentrado de las transferencias recibidas
durante el periodo que se informa:

Fecha de No. de Fecha | Fecha | No. No. de

Transferencia Expediente Area Productora Apedr:ura Ci‘::re C:j;s Expedientes @\

|IEM-13C.9.1- Secretaria

11-09-2025 2014 2025 6 54

09/2025 Ejecutiva

|IEM-13C.9.1- Coordinacion de
25-11-2025 10/2025 Pueblos Indigenas 2011 2023 8 33
Coordinacion de lo
27112025 | |EM:13C.9.1- Contencioso 2019 | 2025 | 7 102
11/2025
Electoral
Durante el periodo que se informa, el Archivo de Concentracion recibio un

total de 3 transferencias primarias, que suman 21 cajas. d\&

expedientes correspondientes a las transferencias recibidas.

De este universo, se ha completado la identificacion e inventariado de 189 @‘/

Pagina 7 de 21 %
José Trinidad Esparza No. 31, Fyacc. Arboledds Walladolid, G.P. 58337, 5

Morelia, Michoacan, México. 443-322-1400 ext. 139+ www.iém.org.mx




IEMa’%‘ %
[~ 4

CTO
DE MICHDACAN
IUHUS Y JUNTOS EDNSTRUYEHUD LA DEMOCRACIA

[EM

58 MICHOACAN

Transferencia Primaria de la Coordinacién de Contencioso Electoral

3.1 Tranferencia Documental en Atencion a Solicitud de Informacién de
la Comunidad Indiguenda de Cheran - K'eri

El pasado 11 de diciembre de 2025, y en atencion a una solicitud de
informacion del Archivo Comunal de la comunidad de Cheran-K’eri, el Instituto
Electoral de Michoacan llevo a cabo una transferencia documental de caracter
institucional, con el objetivo de fortalecer la memoria histérica y documental de
dicha comunidad, particularmente en lo relativo a su proceso de autogobierno.

Como resultado de este trabajo coordinado, se realiz6 la entrega formal de
copias certificadas de documentaciéon oficial generada por el Instituto,
correspondiente al proceso de autogobierno de la comunidad, que comprende
el periodo de 2011 a 2024. La documentacion transferida incluye informacion

@*f,
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sistema normativo propio de Cheran-K’eri, asi como materiales posteriores
vinculados con la consolidacién de su modelo de autogobierno.

En total, se entregaron 16 expedientes, integrados por 6,989 folios de
copias certificadas, debidamente organizados e identificados conforme a los
criterios archivisticos y normativos aplicables, garantizando la autenticidad,
integridad y valor probatorio de la informacion proporcionada.

Durante el acto de entrega estuvieron presentes la Consejera Electoral,
C.P. Claudia Marcela Carreiio Mendoza, integrante del Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan; la Consejera Silvia Verdnica
Mauricio Salazar, Presidenta de la Comisién Electoral para la Atencion a
Pueblos y Comunidades Indigenas; y la Consejera Selene Lizbeth Gonzalez
Medina, quienes atestiguaron este ejercicio de colaboracion institucional.

Esta transferencia documental representa una accion relevante en materia de
gestion archivistica, transparencia y reconocimiento de los derechos de los
pueblos y comunidades indigenas, al contribuir a la preservacion de su memoria
documental, facilitar el acceso a informacion historica clave y fortalecer los vinculos
de cooperacion interinstitucional entre el Instituto Electoral de Michoacan vy la
comunidad de Cheran-K'eri.

>

A

3

7

Transferencia Documental a la Comunidad de Chéran — kéri @/

0 \
4. Bajas Documentales. \\‘ %

La baja documental constituye una fase sustantiva dentro del ciclo vital de los S;

documentos, al corresponder al momento en que los expedientes concluyen su
utilidad administrativa, legal, contable y fiscal. Este procedimiento se sustenta en
una valoracién técnica y normativa que permite identificar aquella documentacion
cuyos plazos de conservacion han fenecido y que no posee valores secundarios
que justifiquen su preservacion permanente, garantizando asi yna depuracion
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En el ambito institucional, la aplicacion adecuada de este proceso resulta
esencial para asegurar el cumplimiento de la Ley General de Archivos y de la
normativa interna vigente, ademas de fortalecer la eficiencia administrativa y la
transparencia en la gestion de la informacién. La depuracion documental contribuye
a optimizar los recursos disponibles, mejorar el control de los archivos y liberar
espacios fisicos para el resguardo de documentacion vigente y de consulta activa.

Durante el periodo que se informa, las bajas documentales fueron analizadas
y aprobadas mediante el Acuerdo IEM-GI-02-2025, presentado ante el Grupo
Interdisciplinario y aprobado en la Sesiéon Extraordinaria celebrada el 08 de
diciembre de 2025, lo que garantiza que dichas acciones se realizaron bajo un
proceso colegiado, técnico y apegado a las disposiciones archivisticas aplicables.

En este contexto, las solicitudes de baja documental gestionadas en el
periodo que se reporta corresponden a las siguientes areas administrativas:

Expedientes B
2 susceptibles | Fecha de
No. de Expediente Area a tixla Solicitud

documental

IEM-13C.5.4-07/2025 Coordinacion de lo Contencioso

Electoral 1,135 17/09/2025 ‘-\.%
Consejera Electoral Mtra. Marlene 9,004
IEM-13C.5.4-08/2025 " Correos | 13/10/2025 ¢

Arisbe Mendoza Diaz de Ledn .
electrénicos
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Inspeccion y Verificacion para Baja Documental de la
Consejera Electoral Mtra. Marlene Arisbe Mendoza Diaz de Ledn

5. Capacitaciones

5.1 Capacitacion de Valoracion Documenta a Secretaria Ejecutiva

El 01 de septiembre de 2025 se llevo a cabo una capacitacion en materia
de valoracion documental dirigida a las Personas Servidoras Publicas de la
Secretaria Ejecutiva, con el objetivo de fortalecer sus conocimientos y habilidades

en esta actividad sustantiva de la gestion archivistica. r\%\
Durante la jornada, se expuso de manera clara y estructurada la importancia

de la valoracion documental como proceso fundamental para la correcta

identificacion, organizacion y disposicion de los documentos que integran los

expedientes de archivo de tramite. Asimismo, se realizé un ejercicio practico en
tiempo real, en el que se llevo a cabo la clasificacion de los documentos contenidos
en los expedientes, permitiendo a las personas participantes aplicar de forma
inmediata los criterios y lineamientos archivisticos correspondientes.

fortalecimiento de la gestion documental y al adecuado control del acervo

Esta actividad tuvo como finalidad que las Personas Servidoras Publicas
cuenten con mayores elementos técnicos y metodolégicos para desempefar sus
funciones con mayor conocimiento, precision y eficiencia, contribuyendo asi al
documental de la Secretaria Ejecutiva.

«é:%f\y
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Capacitacion de Valoracion Documental a Secretaria Ejecutiva

5.2 Asesoria especializada en la elaboracion de manuales de
procedimientos

El 17 de septiembre de 2025, se llevo a cabo una asesoria especializada
en la elaboracion de Manuales de Procedimientos, dirigida a la Coordinacion
de Fiscalizacion, con el propdsito de brindar acompafiamiento técnico y
metodoldgico para la correcta documentacion de sus procesos sustantivos.

Dicha actividad se desarroll6 con la participacion de la Consejera
Electoral, C.P. Claudia Marcela Carreiio Mendoza, asi como de la Coordinaciéon
de Informatica y la Coordinaciéon de Archivos, instancias que, de manera
coordinada, orientaron a la Coordinacion de Fiscalizacion sobre la mejor forma de
estructurar y construir los diagramas de flujo correspondientes a los
procedimientos de las actividades mas relevantes que desarrolla dicha area.

Durante la asesoria, se enfatizé la importancia de representar de manera
clara, ordenada y estandarizada cada etapa de los procedimientos, a fin de
garantizar su correcta comprension, trazabilidad y alineacion con los criterios
institucionales. Lo anterior tuvo como finalidad construir el insumo técnico
necesario para el Sistema Automatizado de Gestién del Instituto Electoral de
Michoacan (SAGIEM), permitiendo avanzar de manera gradual y consistente en la
automatizacion de los procesos institucionales.

Esta accion representa un paso relevante hacia la estandarizacion operativa,
la mejora continua de la gestion administrativa y el fortalecimiento de los
mecanismos tecnologicos que respaldan el funcighamiento ,del Instituto, en
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congruencia con los objetivos establecidos en los informes cuatrimestrales en
materia de archivos y gestion institucional. ‘

=

b
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Capacitacion de Manuales de Procedimientos del 17 de septiembre

5.3 Capacitacion Interinstitucional dirigida a Personas Servidoras 1/
Publicas del Tribunal Electoral del Estado de Michoacan )
. ﬂ

El pasado 10 de octubre de 2025, y en congruencia con las acciones de
capacitacion y fortalecimiento institucional la Coordinacion de Archivos, llevo a cabo
una capacitacién interinstitucional orientada a reforzar las practicas en materia

de gestion documental, logistica archivistica y concentracion de archiVOS/
(v

Dicha actividad fue impartida por la Coordinadora de Archivos, 3 %
Jessica Shanthal Toledo Romero, y el Coordinador de Informatica, Ing. Joseé
Maria Ramirez Hernandez, del Instituto Electoral de Michoacan, con el
acompafamiento de personal adscrito a sus respectivas areas. La capacitacion
estuvo dirigida al Magistrado Mtro. Adrian Herndndez Pinedo, asi como a

personal del Tribunal Electoral del Estado de Michoacan, a quienes se les
expusieron los principios, criterios técnicos y buenas practicas para la adecuada
organizacién, control y resguardo del archivo institucional.

Como parte complementaria de esta actividad formativa, se realizé un
recorrido por las instalaciones del Archivo del Instituto Electoral de
Michoacan, con el objetivo de mostrar de manera practica la operacion del archivo,
los espacios destinados a la concentracién documental y los mecanismos
implementados para la conservaciéon y control del acervo. %

intercambio de experiencias y a la homologacion de criterios archivisticos,

o Qr Péagina 13 de 21 b
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favoreciendo una gestion documental mas ordenada, eficiente y alineada con la
normatividad vigente en la materia.

~ =

Capacitacion Interinstitucional al Tribunal Electoral del Estado de Michoacan
5.4 Proceso de Oficialia de Partes

El pasado 13 de octubre de 2025, como parte de la estrategia permanente
de modernizacion administrativa, el Instituto ha priorizado la incorporacion de
tecnologias a través del Sistema Automatizado de Gestion del Instituto Electoral de
Michoacan (SAGIEM) que contribuye a elevar la productividad, mitigar la duplicidad
documental y optimizar los plazos de atencién de gestiones internas. Estos
esfuerzos aseguran una gestion integral de la informacion, alineada con Ios\

objetivos de eficiencia y transparencia que rigen a este Organo Electoral. /

En este contexto, se llevo a cabo una capacitacion especializada sobre el
Proceso de Oficialia de Partes. Durante la sesion, se oriento al personal sobre los
mecanismos técnicos para la recepcion y turno de documentos, atendiendo de

N
#.

manera directa las dudas operativas de las diversas unidades administrativas a fin
de estandarizar los criterios de gestion documental.

La actividad destacé por un alto nivel de compromiso institucional, contando

con la participacion de 97 Personas Servidoras Publicas de todas las areas del

Instituto. % “
Con la implementacion de estas acciones formativas, el Instituto fortalece sus

capacidades técnicas para consolidar una gestion publica mas eficiente,

garantizando que el flujo documental se realice bajo estandares de orden, seguridad

y estricto cumplimiento normativo.

: b
/
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Capacitacion Proceso de Oficialia de Partes 13 de octubre de 2025 / i§[

5.5 Asesoria Especializada en Tipologia Documental dirigida al Tribuhal
Electoral de Michoacan.

El pasado 10 de noviembre de 2025, la Coordinadora de Archivos del
Instituto Electoral de Michoacan, Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero,
impartié la capacitacion titulada “Tipologia Documental” dirigida a personal del
Tribunal Electoral del Estado de Michoacan.

Durante esta actividad formativa se conté con la presencia de la Magistrada Q
Presidenta, Mtra. Ameli Gissel Navarro Lepe, asi como del Magistrado, Mtro. %
Adrian Hernandez Pinedo, lo que refrenda el interés y respaldo institucional a los
procesos de profesionalizacion en materia archivistica. La capacitacion tuvo como
objetivo fortalecer los conocimientos técnicos del personal participante respecto a
la correcta identificacion, clasificacion y tratamiento de los documentos de archivo,
distinguiendo entre documentos de archivo, de comprobacion administrativa ?

inmediata y de apoyo informativo, conforme a los principios y lineamientos

establecidos en la normativa vigente. ‘
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Asimismo, se destacé la relevancia de la tipologia documental como base
para una adecuada gestion de la informacién, al permitir una organizacion mas
eficiente de los expedientes, facilitar su localizacion y consulta, y asegurar el
cumplimiento del ciclo vital de los documentos. La sesion propicio un espacio de
andlisis y retroalimentacién, en el que se atendieron dudas especificas y se .
compartieron experiencias practicas relacionadas con la administracion
documental.

Esta capacitacion contribuyé de manera significativa al fortalecimiento del
compromiso interinstitucional, asi como a la homologacion de criterios
archivisticos entre el Instituto Electoral de Michoacan y el Tribunal Electoral del
Estado de Michoacan, impulsando el manejo adecuado, ordenado y transparente
de la informacion documental, en beneficio de la eficiencia administrativa y la
rendicion de cuentas.

Asesoria Especializada en Tipologia Documental al Tribula Electoral del Estado de Michoacan

5.6 Flujogramas de la Direccién Ejecutiva de Organizacién Electoral

La consolidacion de una administracion publica moderna y eficiente requiere ﬂ

de la transicion hacia procesos integramente automatizados que mitiguen el uso de

soportes fisicos y optimicen los tiempos de respuesta institucional. En este marco,

el pasado 11 de noviembre de 2025, se llevo a cabo una sesion técnica de trabajo ‘(\\
con el personal de la Direcciéon Ejecutiva de Organizacién Electoral, asi como el

09 de diciembre de 2025 con el titular de la Coordinacion de Contencioso Electoral

y personal del area, ambas enfocadas en la revision y adecuacion de sus

flujogramas de actividades.

El propésito fundamental de estas capacitaciones fue establecer la

José Trinidad Esparza No.
Morelia, Michoacan, México. 443-322-1
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como el insumo primario para la configuracion del Sistema Automatizado de
Gestion del Instituto (SAGIEM). Este sistema tiene como objetivo la digitalizacion
y automatizacion de los procesos operativos, garantizando una gestion documental
electronica que favorezca la trazabilidad y la integridad de la informacion.
Los beneficios estratégicos derivados de esta actividad incluyen:
« Optimizacion Operativa: La identificacion clara de cada etapa del proceso
permite eliminar cuellos de botella y duplicidades administrativas.

« Gestion Electronica Integral: El diseno de estos flujogramas sienta las
bases para que los tramites se realicen de manera digital, mejorando
significativamente la productividad interna.

« Eficiencia Documental: La estandarizacion de los diagramas de flujo
asegura que la generacion y el resguardo de expedientes electronicos se
realicen bajo criterios técnicos uniformes y seguros.

Con la validacion de estas herramientas, la Direccion de Organizacion
Electoral refuerza su compromiso con la excelencia administrativa, contribuyendo al
fortalecimiento de un sistema institucional de archivos vanguardista, transparente y
orientado al servicio de la ciudadania.
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6. Conclusiones

Durante el cuatrimestre comprendido de septiembre a diciembre de 2025,
la Coordinacién de Archivos del Instituto Electoral de Michoacan desarrollé acciones
sustantivas orientadas a fortalecer la gestién documental institucional, en estricto
apego al marco normativo vigente y a los principios que rigen el Sistema Institucional
de Archivos.

Se llevaron a cabo una Sesion Ordinaria y una Sesion Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario, en las que se consolidaron acuerdos relevantes, tales
como la aprobacion de informes cuatrimestrales previos y la autorizacion de
procesos de desincorporacion y baja documental, garantizando que estas
acciones se realizaran de manera colegiada, técnica y conforme a la Ley General
de Archivos y a la reglamentacién interna en materia de archivos del Instituto.

Asimismo, una sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos (SIA)
permitid dar seguimiento al trabajo de las y los Responsables del Archivo de
Tramite, fortaleciendo la coordinacion interna y la rendicion de cuentas en materia
archivistica.

En cuanto a la consolidacién del Archivo de Concentracidn, se registraron
tres transferencias primarias, que suman 21 cajas y 189 expedientes
debidamente identificados e inventariados, provenientes de distintas areas del

Instituto. Estas acciones contribuyen de manera directa al orden, control y
preservacion del acervo documental, ademas de sentar las bases para una
disposicion documental adecuada y juridicamente sustentada.

Destaca de manera particular la transferencia documental realizada a

favor de la comunidad indigena de Cheran-K’eri, en atencion a una solicitud de
informacion de su Archivo Comunal. La entrega de 16 expedientes que integran
6,989 folios de copias certificadas, correspondientes al proceso de autogobierno
de dicha comunidad, representa una accion relevante en términos de
transparencia, memoria historica y reconocimiento de los derechos de los
pueblos y comunidades indigenas, fortaleciendo ademas los vinculos de

colaboracion interinstitucional. ‘\x

que comprenden un volumen significativo de expedientes y correos electrénicos, lo
que refleja el compromiso institucional con la correct\a'\aplicacién del ciclo vital de

‘\H' i ﬂl

En materia de bajas documentales, se gestionaron y aprobaron solicitudes j\
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los documentos, la optimizacion de espacios y recursos, y el cumplimiento de la
normativa archivistica aplicable.

De igual forma, el periodo que se reporta se caracterizo por un intenso
programa de capacitaciones y asesorias especializadas, tanto internas como
interinstitucionales. Las actividades desarrolladas abarcaron temas clave como
valoracion documental, elaboracion de manuales de procedimientos, tipologia
documental, procesos de oficialia de partes y construccion de flujogramas, asi como
capacitaciones dirigidas al Tribunal Electoral del Estado de Michoacan. Estas
acciones permitieron fortalecer las competencias técnicas del personal, homologar
criterios archivisticos y avanzar de manera consistente en la implementacion del
Sistema Automatizado de Gestion del Instituto Electoral de Michoacan (SAGIEM),
como eje de la modernizacion administrativa y la automatizacion de procesos.

En conclusién, las actividades realizadas durante el cuatrimestre septiembre-
diciembre de 2025 evidencian el compromiso permanente del Instituto Electoral de
Michoacan con la mejora continua de la gestion documental, la transparencia, la |
eficiencia administrativa y la preservacion de la memoria institucional y comunitarig,
alineandose con las mejores practicas archivisticas y con las disposiciones legdles '
vigentes en la materia.

El presente informe fue aprobado por unanimidad de votos, en Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan de fecha 29 de enero de 2026 dos mil veinticuatro y

firmada por quienes estuvieron presentes.

v

C.P. @ cela Carreno Licda. Maria de Lourdes Becerra Pérez 0
za Secretarig Eiecutiva

Enlace en representagion comun de las
Consejerias del Cqnsejo General

/ . — s <
z Melchor ic”Juan Pedro-Geniez Arreola
' Director Ejecutivo dg Organizacion
Electoral

Mtro. Abrahar
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Coordinador de Transparencia y Acceso
a la Informacion
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Lic. José Maria Ramirez Hernandez
Coordinador de Informatica
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Licda. Zai%a/’ﬁb’rﬁle’s Burgos
Coordinadora de Igualdad de Género,

No Discriminacion y Derechos Humanos

Mtra. Ana Karen Espino Villegas
Coordinadora de Pueblos Indigenas

Lic. OscarJesus Espinoza Gémez
Coordinador de Comunicacion Social

Mtro. C;?Véde ir Alcantar Gonzéltid
|

Coordinador de lo Contencioso Electo

Lic. Javier/Macedo Flores
Coordinador Juridico Consultivo

Mtra. Yamili Herrejon Rico
Técnica de Planeacion
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