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Presentacidn

Conforme a lo establecido en el articulo 34 Duodecies, fraccién VIl del Reglamento
Interior y el numeral 53, fraccién VIl del Reglamento de Archivos, asi como lo
previsto en el articulo 35 del Reglamento de Operaci6n para el Funcionamiento,
Actuacién de los Integrantes y Desarrollo de las Sesiones del Grupo
Interdisciplinario, todos del Instituto Electoral de Michoacan; mediante el presente
informe cuatrimestral, se da cuenta de las actividades realizadas en materia de
Archivo, encaminadas al mejoramiento de la gestién documental institucional.

El quehacer de la administracion documental en el Instituto es fundamental, ya que
la actualizacién archivistica en todos los niveles de la institucién brinda una
adecuada organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién
expedita, de los documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones
que realiza este Organismo Publico en cumplimiento de sus obligaciones.

Glosario

Al conjunto de documentos producidos y recibidos por las
areas del Instituto en el ejercicio de sus atribuciones y

Archivo: funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar
en que se contengan o resguarden;

Al integrado por documentos de uso cotidiano y necesarios
Archivo de para el ejercicio de las atribuciones y funciones de cada area
tramite: del Instituto;

Catalogo de Disposicion Documental, es el registro general
y sistematico que establece los valores documentales, la

CADIDO: vigencia documental, los plazos de conservacion y la
disposicién documental;

Cuadro General de Clasificaciébn Archivistica, es el
instrumento técnico que describe la estructura jerarquica y

CGCA: funcional documental de un archivo, con base en la
atribuciones y funciones del sujeto obligado;

Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral de Michoacan; Q—L &
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La seleccion sistematica de los expedientes de los archivos
de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso
ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas
o bajas documentales;

Disposicion
documental:

Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su

ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de recepcion,

Gestion turno, respaldo, produccién, organizacién, acceso,
documental: seguimiento,  consulta, valoracion documental vy

B
.
conservacion: W

Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de las personas
servidoras publicas: que tienen por objeto coadyuvar en el
analisis de los procesos y procedimientos institucionales de
cada serie documental en colaboracion con las areas

Gl: productoras de informacién para establecer el valor
documental, vigencia, plazos de conservacion y disposicion
de éstos;

Instituto: Instituto Electoral de Michoacan;

Ley: Ley General de Archivos; &
)

Sistema Institucional de Archivos, es el conjunto de
mecanismos, registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que ejecutan las
personas servidoras publicas del Instituto, y que sustenta su
SIA actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de
gestiébn documental, para conducir a la homogenizacion,
organizacion, administracién, conservacion, proteccién y
control de los Archivos de Tramite, Concentracion e

Historico.
e G g
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Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario. 1

Atendiendo a lo establecido en los articulos 6°, Apartado A, fracciones | yVde
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 11 fraccién
V, 50 al 56 de la Ley, el numeral 34 Undecies al 34, Terdecies del Reglamento
Interior y el articulo 2, fraccion VII, asi como el 9, fraccién |, 35, fraccion lil, del 51 al
54 del Reglamento de Archivos de este Instituto; el Gl es el érgano publico que tiene
por objeto coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales
que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las areas productoras de la documentacion
en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de los documentos de archivo que genera
este ente Electoral.

N
Derivado de las atribuciones establecidas en la normatividad antes citada, el /
}»%

pasado 07 de octubre del afio en curso se cité mediante oficio a todas y todos los
integrantes del Gl, con el objetivo de hacer de su conocimiento tematicas inherentes
a las funciones del propio Gl; verificandose de esta manera una sesién virtual para
tal efecto el 12 de octubre de 2022 a las 8:30 horas, por lo que se llevé a cabo la
Sesién Ordinaria la cual tuvo el siguiente orden del dia:

“Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
Orden del Dia
12 — Octubre — 2022

PRIMERO. Aprobacién del Proyecto de acta de sesién identificada
con la clave IEM-SORD-GI-01/2022, de fecha 24 de mayo de 2022,

SEGUNDO. Presentacién y en su caso, aprobacién del segundo
informe cuatrimestral de las actividades realizadas en materia de
archivos del Instituto Electoral de Michoacan.

TERCERQ. Asuntos Generales.”
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DE ARCHIV

Segunda sesién Ordinaria del Grupo lnterdisciplinan:;d-el 12 de octu de 2022

Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivo

El SIA es el conjunto de registros, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla el Instituto y sustenta la actividad
archivistica de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Por ello es de suma importancia para el buen funcionamiento del archivo
institucional, que dentro de todos los niveles estructurales se aplique la mejora
continua en las practicas archivisticas, por lo que todos los documentos de archivo
en posesién de las areas integrantes del Instituto forman parte del SIA.

En tal sentido, y previendo lo establecido en el articulo 34 Decies del
Reglamento Interior; numerales 1, 2 fraccion Il, 12 y 28 del Reglamento de Archivos,
estas ultimas dos normativas del Instituto Electoral de Michoacan, el pasado 24 de
octubre del afio en curso se cité mediante oficio a todas y todos los integrantes del
SIA, con el objetivé de hacer de su conocimiento tematicas inherentes a las
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funciones del propio SIA; verificandose de esta manera una sesién virtual para tal
efecto el 28 de octubre de 2022 a las 9:00 horas, por lo que se llevé a cabo la Sesion
Ordinaria la cual tuvo el siguiente orden del dia:

“Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivo
Orden del Dia
28 — Octubre — 2022

PRIMERO. Aprobacién del Acta de Instalacién del Sistema
Institucional de Archivo.

SEGUNDO. Asuntos Generales.”

Con este acto de aprobacién del acta de instalacién del SIA se le dio
legitimidad a todos los responsables del archivo de tramite que conforman dicho
sistema, lo que permitira un buen manejo de la informacion archivistica del instituto,
entendida esta como un recurso estratégico, que incrementa la calidad y la
eficiencia en la organizacién, la construccién de su memoria histérica y el ejercicio
de la transparencia.

C L ELUH]
!l!

Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivo g
e23 =
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Reuniones para la gestién de la licitacién del Sistema de
Gestion Documental y Transparencia.

En Mexico la cultura de la Gestion Documental y de Archivos comienza a darse
en el afo 2002 con la expedicion de la Ley Federal de Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental, a partir de entonces se crea una serie de reglamentaciones
que proveen a los archivos de herramientas normativas para su debida
conservacion, organizacioén y desarrollo. La modernizacién archivistica ha de verse
como un esfuerzo por reconstruir una dimensién esencial de nuestra Administracién
Publica, sin soslayar ninguno de los tipos de registros usados en la gestién
institucional, las técnicas y tecnologias disponibles para facilitar el adecuado
tratamiento y control de la documentacién Institucional.

El proyecto de modernizacion archivistica parte de las propias areas de
oportunidad sobre gestién documental que atraviesa el Instituto, es decir la forma
en que se tratan, guardan y almacenan los documentos que producen las areas en
el actuar de sus atribuciones; estructurandose como una serie de criterios,
prioridades y etapas en que se entremezclan y articulan lo posible y lo deseable
como momentos complementarios de este compromiso de transformacién
encaminado a cumplimiento de una debida gestion documental que se encuentre
en posibilidades de dar cumplimiento a lo establecido por las Normas Archivisticas
y de Transparencia. Traduciendo dichos esfuerzos en una buena rendicién de
cuentas a la sociedad del actuar del Instituto y tutelando el debido acceso a la
informacion haciendo de este ente un organismo que coadyuba en un gobierno
transparente.

La importancia de implementar de un sistema automatizado de gestion
documental estriba en administrar debidamente el ciclo de vida de la documentacién
desde su creacién o ingreso a la institucion, su gestién, su paso normalizado al
archivo, su publicacion y, finalmente, su preservacion y eliminacion, indistintamente
se presenten en formato papel o electrénico, como un flujo de trabajo, una base de
datos o incluso un correo electrénico.

En los dltimos afios y los acontecimientos recientes de la Pandemia, nos han Q /

Al

dejado vislumbrar que cada vez son mas los documentos que nacen ya en formato
electrénico y que conviven con los documentos en papel. Llevando a la necesidad
de vigilar la gestién de los expedientes hibridos que se generan.
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DE ARCHIVO

Mencionando lo anterior es que se considera la necesidad de implementar

un sistema automatizado de gestion de documental que permitira responder de
manera eficiente a la Ley General de Archivos, asi como en la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Piblica, al sefialar que la informacién debe existir si se
refiere a las facultades, competencias y funciones que los ordenamientos juridicos
aplicables otorguen a los sujetos obligados, observando los siguientes rubros:

1.

2.

9.

Asegurar la continuidad de los proyectos institucionales, minimizar los
riesgos y maximizar la eficiencia de los servicios.

Implementar controles institucionales que incluyan las politicas, procesos,
procedimientos, estructuras organizacionales y funcionales del Instituto.

En la generacion, publicacion y entrega de informacion se debera garantizar
que la misma sea confiable, verificable, veraz y oportuna.

Los prestadores de servicios se rijan por la normatividad mexicana aplicable,
con independencia de la ubicacion geografica de los servidores o la sede del
prestador de servicios.

Legible en el futuro: La informacién electrénica, al ser una secuencia de bits,
debera ser accesible en los sistemas informaticos, al menos, en los que se
cred, se almacena, se accede a ella, o en los que se utilizaran para su
almacenamiento futuro;

Entendible: Las instrucciones para su comprensién deberan conservarse, asi
como cualquier tipo de documentacién que ayude a la computadora a
comprender las secuencias de bits;

Identificable: Los documentos deben contar con los metadatos que les den
una calidad de Gnico; ‘
Recuperable: La recuperacién de los documentos depende del software
debido a que a través de éste logra la vinculacién de la estructura I6gica de
los objetos de informacién con su ubicacién fisica en un depésito;
Comprensible: La informacién para que sea comprensible, debera conservar
su contenido, su contexto de creacién y uso, es decir, sus metadatos, y

10.Autentica: Es la informacién fiable ya que a lo largo del tiempo no ha sido

Josefa Michelena # 21, esq. con José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morelia, Mich.

alterada, por lo que se debe garantizar:

a) Transferencia y custodia: Debe contar con mecanismos de
transferencia fiables que aseguren que se mantendra inalterada
aquella que llegue del entorno de produccion;

b) Entorno de almacenamiento: Debe ser estable para los soportes de
conservacion de la informacion, y

c) Acceso y proteccion: Debe contar con restricciones de acceso bien
definidas, asi como con medios para protegerla de toda alteraciéon
accidental o de mala fe.
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En tal sentido se realizaron las siguientes reuniones de trabajo

Tema

Fecha

Disenador de Informatica

Justificacion del Sistema
Automatizado de Gestién
Documental para
Licitacion

07 de septiembre

V

Coordinacién de Informatica y
Coordinacién de Transparencia
y Acceso a la Informacién

Revisién de la
presentacion sobre el
Sistema Automatizado de
Gestion Documental para

07 de septiembre \

presentar a la Comision ﬂd)
de Modemizacion

Consejero Presidente, Comenzar con las 09 de septiembre t

Coordinacion de Informatica, actividades relacionadas

Coordinacién de Transparencia | con la Licitacién del

y Acceso a la Informacion, Sistema Automatizado de

Coordinaciéon Normativa Gestion Documental

Administrativa y el area Técnica

de Recursos Materiales

Coordinacion de Informatica Reunién para revisar los 09 de septiembre

parametros

13 de septiembre

Coordinacion de Informatica,
Coordinacién de Transparencia
y Acceso a la Informacion y el
area Técnica de Recursos
Materiales

Revision de temas para la
Licitacion Publica del
Sistema Automatizado de
Gestién Documental

15 de septiembre

Reunion con David Calderéon de
la Coordinacion de Informatica

Comienzo de elaboracion
del anexo técnico del
Sistema Automatizado de
Gestion Documental y
Transparencia del
Instituto

20 de septiembre

A

Coordinacion de Transparencia
y Acceso a la Informacion

Revision de propuesta
para el anexo técnico del
Sistema Automatizado de
Gestion Documental y
Transparencia del
Instituto

29 de septiembre

‘%i
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'I.

Coordinacion de Informatica

Revisién sobre el Anexo
Técnico para la Licitacion
del Sistema de Gestion
Documental.

07 de noviembre
08 de noviembre

Coordinacion Normativa
Administrativa, Area de
Recursos Materiales y Servicios
y Consejero Presidente

Conclusion y Remision
del Anexo Técnico para
Licitacion del Sistema
Automatizado de Gestion
Documental y
Transparencia del
Instituto

09 de noviembre

Coordinacion Normativa
Administrativa, Coordinacién de
Informatica y Coordinacion de
Transparencia y Acceso a la
Informacion

Revision de
modificaciones y
sugerencias del Anexo
Técnico para Licitacion
del Sistema Automatizado
de Gestion Documental y
Transparencia del
Instituto

24 de noviembre
28 de noviembre
29 de noviembre

Coordinacion de Informatica

Revision para realizar
modificaciones Anexo
Técnico para Licitacion
del Sistema Automatizado
de Gestion Documental y
Transparencia del
Instituto

23 de diciembre

Consejero Presidente y
Directora Ejecutiva de
Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos y Secretaria
del Comité de Adquisiciones

Publicacién de la
Convocatoria Licitacion
Piblica Nacional IEM-
CA_LPN_02-2022

30 de diciembre

)

z y
,/
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Capacitaciéon a las areas del Instituto sobre clasificacion
archivistica y los tipos de documentos.

Considerando que la capacitacion en materia archivistica es un pilar
fundamental para generar el cambio en la organizacién y en el manejo adecuado,
eficiente y eficaz de los documentos que se generan y reciben en el Instituto, la
Coordinacién de Archivo convoco a las diferentes areas del instituto para brindarles
la asesoria y capacitacion que les permitiera una adecuada identificacion de los
documentos que se manejan en el dia a dia, con la finalidad de que su archivo,
resguardo y baja correspondiente se realice conforme a lo establecido por la
normativa de archivos.

Atendiendo a lo dispuesto en el articulo 34 Quater, fraccién XIlI del Reglamento
Interno y al articulo 35 fraccion Xl del Instituto, se brindd la asesoria técnica
necesaria para la operacién del archivo, con el objetivo de que los Responsables
del Archivo de Tramite y las areas desarrollen la competencia necesaria para
realizar una clasificacion archivistica apegada a las disposiciones y reglamentacién
que en materia de archivo existen, por lo que se realizaron las siguientes
capacitaciones durante el periodo que se informa:

Area Fecha
Direccion Ejecutiva de Vinculacién y Servicio Profesional | 06 de septiembre
Electoral y Coordinacion de Prerrogativas
Responsables de Archivo de Tramite de Consejerias y| 07 de septiembre
Coordinacién de Normatividad Administrativa F
Coordinacion de Transparencia y Acceso a la 07 de septiembre /
Informacién y Coordinacion de Oficialia Electoral {
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral 08 de septiembre
Coordinacion de Informatica 08 de septiembre X _‘
Coordinacion de Pueblos Indigenas 08 de septiembre x
21 de septiembre
Coordinacién de Oficialia de Partes 09 de septiembre
Coordinacion de Fiscalizacion 21 de septiembre
Capacitacion de los Asesores de los Consejeros Luis 05 de octubre
Ignacio Pefia Godinez, Juan Adolfo Montiel Hernandez y
de la Consejera Carol Berenice Arellano Rangel de Sl \
manera presencial.
Coordinacién de Vinculacion 09 de octubre Q

Pagina 12-de 23
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Coordinacién de lo Contencioso 13 de octubre
Capacitacién de los Asesores de la Consejera Carol 20 de octubre
Berenice Arellano Rangel

Asesoria y capacitacion sobre temas de inventarié a 20 de octubre
asesoras del Consejero Luis Ignacio Pefia Godinez

Secretaria Técnica y Coordinacion Juridica Consultiva 24 de octubre
Capacitacién con el personal el 4rea técnica de recursos 28 de octubre
humanos

Contraloria 10 de noviembre

- ~ - Direccion Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional
Asesores de Consejerias Electoral

(T2

Direccidn Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional ncuonsabies de Archivo de Tramite de Consejerias y de la
Electoral y Coordinacion de Prerrogativas Coordinacién Normativa Administrativa

Josefa Michelena # 21, esq. con José Trinidad # 31, Fraccionamiento Arboledas Valladolid, C.P. 58337, Morklia, Mich
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Contencioso

-
rel Ty ¥

Coordinacion de Fiscalizacion
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archivo.

Atendiendo a lo dispuesto en el Reglamento de Archivos del Instituto
Electoral de Michoacan, que en su articulo 35, fraccién Xll, establece que se debe
brindar asesoria técnica para la operacién de los archivos, en atencién a ello,
durante el periodo de septiembre a diciembre se realizaron diversas reuniones de
trabajo con las areas del Instituto, con la finalidad de dar a conocer las actividades

DE ARCHIVO

Reuniones de trabajo para revision de temas en materia de
archivos y busquedas de informacion y/o documentos de

necesarias para desarrollar la estructuracién, administracién e identificacion
correcta de los documentos que producen, reciben y resguardan con el objetivo de
mejorar la gestion documental institucional de las areas que tienen a su cargo, asi
como la elaboracion de las fichas de valoracion necesarias para la construccion de

Realizandose las siguientes reuniones de trabajo:

i

los instrumentos archivisticos mandatados por las Leyes y normativa en materia de /
archivo. %

Area Tema Fecha
Coordinacion Juridico Atencion de solicitud de 06 de septiembre
Contencioso blisgueda de expediente

IEM-POS-02/2021
Atencidn a llamada telefénica Busqueda de acta de 06 de septiembre

del Coordinador Juridico
Consultivo para solicitar apoyo
de busqueda de informacién en
la bodega de salida a Charo

verificacion IEM-CM 078-
020-2021 del Municipio de
San Lucas

Direccién Ejecutiva de
Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos

Temas diversos de
Gestion de Archivo

09 de septiembre

Coordinacion de Informatica y
Coordinacion de Transparencia
y Acceso a la Informacion

Gestiones para la
adquisicion el Sistema
Automatizado de Gestion
Documental

09 de septiembre

Coordinacion de Fiscalizacion

Reunion para revisién de
temas diversos de
Gestion Documental

09 de septiembre

Coordinacion Juridica
Consultiva

Bisqueda de acta de
verificacién IEM-CM078-

WWW Iam Ara my
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020-2021 del Municipio de
San Lucas

Consejera Carol Berenice
Arellano Rangel

Revision para la
elaboracion del
presupuesto de archivo
2023

23 de septiembre

Reunién con Consejerias

Revision y gestiones para
la elaboracion del
Programa Operativo
Anual 2023

26 de septiembre

Secretaria Ejecutiva

Solicitud de informacion
sobre la Constancia de
Mayoria del Municipio de
Paracho 2015

04 de octubre

Asesor de la Consejera Carol
Berenice Arellano Rangel

Reunién para revision de
temas de Archivo y
Gestién Documental

05 de octubre

Responsable de Archivo de
Tramite de la Coordinacién de
Transparencia y Acceso a la
Informacién

Revisién de la Gestion
Documental y la
elaboracion de las Fichas
de Valoracién para el
Cuadro General de
Clasificacién Archivistica

06 de octubre

Consejero Presidente

Revisiéon de temas de
archivo y gestién
documental

21 de octubre

Reunion con la Comisidon de
Modernizacion

Temas de modernizacién
y actualizacién de pagina
institucional.

24 de octubre

Coordinacién de Transparencia
y Acceso a la Informacion

Revisién y realizacion de
observaciones de las
Fichas de Valoracion
Documental del area.

28 de octubre

Coordinacion de Genero,
lgualdad de Geénero y no
discriminacion de Derechos
Humanos

Asesoria, apoyo y
capacitacion en la
elaboracién de Fichas de
Valoracién Documental
del area

31 de octubre
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Direccién Ejecutiva de

Organizacién Electoral

Asesoria presencial para
la elaboracion del acta de
baja documental

14 de noviembre

Coordinacion de Transparencia
y Acceso a la Informacion

Asesoria técnica y
elaboracién de fichas de
valoracion documental

18 de noviembre
25 de noviembre
29 de noviembre

Reunion con Consejerias

Presentacién del
Programa Operativo
Anual (POA) 2023

26 de septiembre

Coordinacion de Comunicacién
Social

Asesoria técnica y
elaboracion de fichas de
valoraciéon documental

28 de noviembre

Direccion Ejecutiva de
Educacion Civica y Participacion
Ciudadana

Revision y asesoria de
inventario para
transferencia

29 de noviembre

Coordinacion de fiscalizacion

Asesoria técnica y
elaboracion de fichas de
valoracion documental

01 de noviembre

Secretaria Ejecutiva

Solicitud de informacién
de los documentos de
registro del C. Salvador
Garcia Palafox del
proceso electoral 2017-
2018 por la Presidencia
de Tingiindin.

04 de noviembre

Coordinacion de Transparencia
y Acceso a [a Informacion

Reunién de asesoria en la
elaboracion y asesoria
sobre las Fichas de
Valoracion Documental

14 de noviembre

Coordinacion de Comunicacion
Social

Reunién para asesoria y
capacitacion sobre la
elaboracién de Fichas de
Valoracion Documental

14 de noviembre

Direccién Ejecutiva de
Educacion Civica y Participacion
Ciudadana

Revision, asesoria 'y
capacitacion presencial
sobre el tipo de
documentos para la
transferencia primaria al
archivo de concentracion.

31 de noviembre
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Coordinacién de Transparencia | Conclusién de Fichas de 05 de diciembre
y Acceso a la Informacion Valoracion Documental
Comunicacioén Social Reunién para asesoria y 06 de diciembre
capacitacion sobre la
elaboracién de Fichas de
Valoracién Documental
Consejera Mtra. Marlene Arisbe | Reunién de planeacién 08 de diciembre

Mendoza Diaz de Ledn

como nuevo enlace de
consejeras en el Grupo
Interdisciplinario

Direccién Ejecutiva de
Educacién Civica y Participacion
Ciudadana

Asesoria y revision del
inventario de
transferencia al archivo de
concentracion

12 de diciembre

Coordinacion de Comunicacién

Revision, asesoria y

12 de diciembre

Social acomparamiento sobre la | 20 de diciembre
elaboracién de Fichas de
Valoracién Documental
Direccion Ejecutivo de | Busqueda, localizacién y 20 de diciembre
Organizacion Electoral remision del informacion
sobre el Proceso Electoral
2015
Coordinacién de Transparencia | Revisién, asesoria y 20 de diciembre

y Acceso a la Informaciéon

acomparnamiento sobre la
elaboracion de Fichas de
Valoracion Documental

Informe de Actividades de Archivo

Las actividades de archivo tienen como objetivo el mantenimiento, asesoria y
gestion de toda la documentacién que se maneja en el Instituto Electoral de
Michoacan y para cumplir con esta tarea se realizan tareas de revisién de
documentos de transferencia primaria, asesorias sobre la gestién documental,
depuracion de archivo, asesoria para la baja documental entre otras, motivo por el
cual a continuacién se describen las actividades mas relevantes realizadas durante
el cuatrimestre relacionadas con los temas antes mencionad
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Tema

'

Fecha

Presidencia

Revision de la
transferencia primaria al
archivo de concentracion

14 de septiembre
15 de septiembre

Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales

Verificacion y sugerencia
de parametros para el
control de resguardo de
llaves de acceso de la
Bodega de Salida Charo

15 de septiembre

Presidencia

Reunién para revision de
temas del Programa
Anual de Desarrolio
Archivistico 2023

21 de septiembre

Presidencia

Entrega del Manual
Organico de la
Coordinacién de Archivo

21 de septiembre

de
Servicio

Direccién Ejecutiva
Vinculacion y
Profesional Electoral

Propuestas de Archivo
para la Reforma Organica
de los OPLES solicitada
por el INE

22 de septiembre

Escuela Nacional de Estudios
Superiores, Unidad Morelia

Registro del Instituto
Electoral de Michoacan
para la gestion de
Servicio Social

29 de septiembre

Coordinacion de Pueblos
Indigenas

Apoyo, asesoria y
capacitacion en la
elaboracion y llenado del
Formato de Inventario
para Baja Documental

07 de octubre

Coordinacion de Informatica

Revisiéon de documentos
cargados en la Pagina
Institucional para su
actualizacion

17 de octubre

Direccién Ejecutiva de
Educacién Civica y Participacion
Ciudadana

Apoyo de todo el personal
para el evento del 2°
Encuentro de Buenas
Préacticas de Educacion
Civica

26 de octubre
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Con la finalidad de mantener un archivo bien organizado y gestionar una
depuracion controlada de la informacion que tenga, con el objetivo optimizar los
espacios y tener bien localizada la informacién, el area Técnica de Recursos
Humanos, realizé las siguientes actividades en la bodega de Ciudad Industrial:

e Reacomodo de acervo en conservacion
e Reacomodo y asignacién de acervo para posible tramite de baja
e Limpieza de estanteria.
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Transferencias Primarias

Estas transferencias son importantes porque garantizan la integridad y
continuidad de los fondos documentales, ya que se asegura la preservacion de toda
la informacién producida por una entidad, incluyendo aquella que puede ser
considerada como de menor importancia en un momento dado. Ademas, permiten
una gestion mas eficiente de los fondos documentales, ya que se evita la

acumulacion de documentos innecesarios en las unidades productoras. G’l(
En este sentido, durante el periodo que se informa se recibi6 la siguiente
transferencia primaria al archivo de concentracién:
e IR
. S
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Numero
Area Fecha e caias
Direccién Ejecutiva de Educacién Civicay | 08 de Diciembre 11
Participacion Ciudadana del Instituto de 2022

El presente informe fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario en Sesion Ordinaria
virtual del 31 treinta y uno de enero de 2023 dos mil veintitrés, por unanimidad de
votos de quienes se encontraron presentes.

Mtra. Marlene Arisbe Mendoza de Leén ‘
Enlace en representacion comiin de las Licda. Maria de LourdesiBecerra Pérez
Consejerias del Consejo General Secretarid Ejec#tiva

T -
Licda.
Directora Ejecutiva dg| lJducacién Civica
y Participa¢io udadana
A e
= Z \ 3
—N )
Lic. Juan ro Gémez Arreola Lic. Juan José Moreno Cisneros
rector Ejecutivo de Director Ejecu Vinculacion y
rganizacion Electoral Servicio Profesional Electoral
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Licda. Laura Estrada Estrada
Coordinadora de Transparencia y Acceso
a la Informacion

A

Lic. José Maria Ramirez Hernandez Mtra. Lizbeht Diaz Mercado
Coordinador de Informatica Coordinadora de Pueblos Indigenas ‘

MMra Prats Vidal
Coordinadora de Igualdad de Género, No
Discriminacion y Derechos Humanos

4
Lidda. Jessica Shantial Toledo Romero -
Moderadora #

La presente hoja forma parte integral del tercer informe cuatrimestral en materia 'de / |

archivos del Instituto Electoral de Michoacan.
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