INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

IRNSIHIG D LS TORAL D= MICHGATAY i

Manual de Certificacion

de Oficialia Electoral /ﬂ
[\

Coordinacion de Oficialia Electoral dehy
Instituto Electoral de Michoacan. |

OFICINAS CENTRALES
Bruselas no. 118, Fracc. Villa Universidad, C.P. 58060, Tel. (443)322 14 00, Morelia, Michoacan, México
OFICINAS DE CONTRALORIA Y FISCALIZACION

Jose Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboledas, C.P.58337, Tels. (443) 334 0503 y 324 6476, Morelia, Michoacan, México

www.iem.org.mx

1



Contenido

. MARCO JURIDICO .......ooeeeeeeeceeeeececeeeseseeease e aesassssssaseesesnseas e s eeeesneens 3
ll. INTRODUCCION...........oooveeeeeeeeccceereeaee. ettt ettt s e e s e naneen 3
M. ANTECEDENTES .....ooomooceeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e seesene s s eeneees 5
IV. OBJETIVO DEL MANUAL.........oomoeeeeeeeeeceeeeseeeosseeeeseeseeeenesseseesseeessseeneees 5
V. DESCRIPCIONDE TERMINOS ...........ooomomeemeceeeeeeeeeeeeeeeeree e eneae 6

VL. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA FUNCION DE OFICIALIA

ELECTIORAL .....ccovoncomimusmmsenssnnsnsssrmsrissomsessasiss s s v bss s s s s s s sass s Ay cssssis 6
VIl  NORMAS. ..ot m s s A s s 8
VIIl. AREAS RESPONSABLES: ...........cooouiuiiiiicciiee et eseessaesennns 10

IX. FLUJOGRAMA O DIAGRAMA DE LA CERTIFICACION DE OFICIALIA

) 0 mmr— 11

OFICINAS CENTRALES
Bruselas no. 118, Fracc. Villa Universidad, C.P. 58060, Tel. (443)322 14 00, Morelia, Michoacan, México
OFICINAS DE CONTRALORIA Y FISCALIZACION
José Trinidad Esparza No. 31, Fracc. Arboledas, C.P.58337, Tels. (443) 334 0503 y 324 6476, Morelia, Michoacan, México
Www.iem.org.mx

2



L. MARCO JURIDICO

Las disposiciones juridicas que rigen la Certificacién de Oficialia Electoral son las
siguientes:

I. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

lll. Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

IV. Reglamento Interior del Instituto Electoral De Michoacan;

V. Reglamento de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan.

Il. INTRODUCCION

El manual de organizacion constituye un instrumento de apoyo para dar a conocer
informacion sobre la estructura organica, atribuciones, objetivos y funciones que
realizan cada uno de los érganos administrativos que integran el Instituto Electoral

de Michoacan.

En ese sentido, la Coordinacion de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de

Michoacan, elaboré el presente Manual de Certificacion de Oficialia Electoral,

que se contienen los lineamientos y aspectos metodolégicos para faci
compresion del proceso de tramitacion de la certificacion de hechos en

electoral, competencia del Instituto Electoral de Michoacan?.

certificacion de actos o hechos, mediante la atencion de las solicitudes formula

por los representantes de los partidos politicos, candidatos independientes

1 En lo sucesivo “el Instituto”.
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organos del Instituto contemplada en las atribuciones de la Secretaria Ejecutiva

atento en el articulo 37 fraccién Xl del Codigo Electoral de Michoacan.

Del precepto legal en comento se advierte que el Secretario Ejecutivo del Instituto
tiene la atribucién de ejercer la funcién de la oficialia electoral dando fe de aquellos
actos o hechos exclusivamente de naturaleza electoral que le consten de manera
directa y expedir las certificaciones que se requieran, sobre documentos originales
que tenga a la vista, relacionados con los asuntos de la competencia del Instituto,

asi como delegar dicha atribucion en servidores ptblicos a su cargo.

e Propésito y utilidad del manual
El propdsito del presente manual de procedimientos sobre la Certificacion de
Oficialia Electoral es poder entender, con un lenguaje claro y sencillo, en qué
consiste la certificacion de hechos en materia electoral, quiénes pueden solicitar

dicha actuacién y los requisitos para su procedencia.

e Sintesis del contenido.
El presente manual contiene los elementos, requisitos y etapas en que se desarrolla
el proceso de certificacién de hechos en materia electoral realizados por la solicitud

de partidos politicos, candidatos u érganos del Instituto.

o Ambito de su aplicacion. /
El ambito de la aplicacion del presente manual de procedimientos sobre
Certificacién de Oficialia Electoral sera en el territorio del Estado de Mic!a‘bacéﬁ e

Ocampo. /

¢ Area o areas que participaron en la elaboracién del manual.

La Coordinacion de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan.
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e Importancia de mantener permanentemente actualizado este manual.
Resulta de notoria importancia mantener actualizado el presente manual de
procedimiento de la Certificacion de Oficialia Electoral, toda vez que esta actuacion
tiene como objetivo que los hechos ocurridos en materia electoral queden sin
evidencia, en virtud de que el producto emitido por Ia certificacion permitira constituir

un medio de prueba que ayude en la resolucion de algin asunto electoral.

e La redaccion debera ser concisa, clara y comprensible.
La redaccion del presente manual parte de la premisa consistente en que el lenguaje
claro, sencillo y preciso constituye un derecho de la ciudadania para entender, sin

la necesidad de tener alguna preparacion especifica.
lil. ANTECEDENTES

El 27 de abril de 1995 se fundo el Instituto Electoral de Michoacan, a su vez el 14
de julio de 2006 se creé el Reglamento Interno del Instituto Electoral, abrogado por
el Reglamento Interior de 2011, mismo que fue también abrogado por el Reglamento
Interior del afio 2016, el cual fue reformado el 11 de abril de 2022, donde la funcién

Electoral de Michoacan. /

IV. OBJETIVO DEL MANUAL

En el presente manual de procedimiento, tiene como propédsito proporcionar un

instrumento tedrico-practico que establezca, describa y plantee de manera olara y

N\

concisa la Certificacion de Oficialia Electoral que tramita el Instituto Electoral, g e

permita optimizar la eficiencia de esta actividad.
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V. DESCRIPCION DE TERMINOS
En la funcién de Oficialia Electoral se debe entender por:
a) Acto/hecho: Cualquier situacion o acontecimiento capaces de generar
consecuencias de naturaleza electoral, incluidos los relacionados con el
Proceso Electoral o con las atribuciones del Instituto y que podrian ser

objeto de la fe publica ejercida por la funcién de Oficialia Electoral.

b) Fe de Hechos. Documento entregable como resultado de la certificacion
de diligencias de Oficialia Electoral, en el cual se plasman circunstancias
de modo, tiempo y lugar, conforme a la percepcién de los sentidos, por
parte de un servidor publico delegado por el Titular de la Secretaria
Ejecutivo del Instituto (mediante acuerdo y/u oficio) para ejercer la fe

publica en materia electoral.

c) Fe Publica. Atributo del Estado ejercido a través de la funcion de Oficialia
Electoral por el Instituto Electoral de Michoacan, mediante el cual se deja
constancia, del modo, tiempo y lugar de los actos o hechos de naturaleza
electoral que estén aconteciendo, para garantizar que los mismos son

ciertos.

d) Organos desconcentrados: Organos municipales y/o distritales\que:

constituyen durante un proceso electoral.

bon Y

\‘ “\
VL. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA FUNCION DE\)
OFICIALIA ELECTORAL

AN

I.  Eltitular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto de conformidad con el Artic o
37 fraccion Xl del Cdédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo,
ejercera la funcion de la Oficialia Electoral, al igual que los servidores
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publicos a los cuales delegue dicha atribucion mediante acuerdo y/u oficio
girado por dicho funcionario publico.

Il. En caso de recibir una solicitud que requiera la atribucion de la funcién
electoral, la Secretaria Ejecutiva procedera a determinar la procedencia o no

de la misma.

lll. En el caso de no ser procedente la solicitud, la Secretaria Ejecutiva realizara
el acuerdo conducente y después de los estados procesales sera archivado

como fotalmente concluido.

IV. En caso de que sea procedente y admitida la solicitud, el titular de la
Secretaria Ejecutiva instruird a las dreas competentes para que se lleve a
cabo la constatacion de actos y hechos dentro y fuera del proceso electoral,
que pudieran afectar la equidad en la contienda electoral, a través de
notificaciones, inspecciones, certificaciones, y demas que la ley determine

ajustandose al ejercicio de la normatividad electoral vigente.

V. Después el titular de la Secretaria Ejecutiva o el funcionario Investido de fe

publica podra a través de su certificacion evitar que se pierdan o aliere
indicios o elementos relacionados con actos o hechos que con§fituya'f«,_\
presuntas infracciones a la legislacion electoral, a través de los seﬁtidoé‘, el :
Secretario o los funcionarios que se encuentren investidos de Lfe publica™,
recabaran los elementos probatorios dentro de los procedimientos instruidos,

tramitados y sustanciados por este 6rgano electoral. 3 \
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Vi. NORMAS

Las atribuciones encomendadas a cada d6rgano del Estado, son medios para
alcanzar los fines que el mismo Estado persigue; en el caso de la Secretaria
Ejecutiva, le delega sus atribuciones y competencias a la Coordinacion de Oficialia
Electoral del Instituto Electoral, conforme al Cédigo Electoral de Michoacan, el
Reglamento Interior del Instituto, el Reglamento de Oficialia Electoral, asi como
demas leyes relativas, para ser el area competente para conocer y tramitar la

Certificacion de Oficialia Electoral.

Atribuciones que se establecen en los siguientes términos:

Del Cédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo:

ARTICULO 37. El Secretario Ejecutivo del Instituto tiene las siguientes atribuciones:... XI.
Ejercer la funcién de la oficialia electoral dando fe de aquellos actos o hechos
exclusivamente de naturaleza electoral que le consten de manera directa y expedir las
certificaciones que se requieran, sobre documentos originales que tenga a la vista,
refacionados con los asuntos de la competencia del Instifuto, asi como delegar dicha

atribucién en servidores publicos a su cargo;

Del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan:

funciones, y contara con una o un Técnico de Oficialia Electoral, quien tendran las siguient

atribuciones:

I Llevar el registro del ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral;
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lI. Certificar actos y elaborar las actas correspondientes, en términos de su propia

reglamentacion;

{li. Elaborar y remitir los avisos de los procedimientos, recursos y juicios a las autoridades
Jjurisdiccionales correspondientes, por instrucciones de la o el fifular de la Secretaria

Ejecutiva o de la o el Coordinador de lo Contencioso Electoral;

IV. Practicar las nofificaciones procesales, ya sean personales, por oficio, estrados y en su
caso, electronicas; asi como efectuar citatorios y levantar las razones correspondientes, en
términos de la normativa procesal aplicable; y

V. Las demas que esiablezca la normativa aplicable.
Del Reglamento de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan:

Articulo 4. La Oficialia Electforal es una funcién permanente de orden pdblico cuyo ejercicio
corresponde al Instifuto a fravés de la Secretaria, las Secrefarias de los Consejos
Electorales, y el Técnico; asi como de las personas servidoras publicas del Instituto en

guienes, en su caso, se delegue esta funcion.

La funcién de la Oficialia Electoral se ejerceré con independencia y sin menoscabo de las
atribuciones de la Secretaria, para constatar y documentar actos ¢ hechos dentro de su

ambito de actuacién y como parte de sus atribuciones. ,\

Articulo 14. La funcion de la Oficialia Electoral es atribucion de fa Secretarigg'ﬁe las,
Secretarias de los Consejos Electorales, asi como del Técnico. La Secretaria podra delegar

la facultad a las personas servidoras publicas del Instituto, en términos del /articulo 3% N
fraccion XI, def Cédigo Electoral y del presente Reglamento. La delegacién proceders, entre \

ofros casos, para constatar actos o hechos referidos en peticiones planteadas por partidos, \\5

candidaturas y érganos del Instituto, asi como la practica de notificaciones procesales.
Articulo 15. La delegacién de la fe piblica que realice la Secretarfa o las Secretarias
Consejos Electorales, sera al personal capacitado en el ejercicio de la funcién de Oficiali

Electoral y mediante acuerdo, asi como su respectivo oficio, que debera contener, al menos:
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l. Los nombres, cargos y daftos de identificacién de las personas servidoras

publicas del Instituto a quienes se delegue la funcién; y,

1. El tipo de actos, hechos o nofificaciones respecto de los cuales se salicita la
funcion de Oficialia Electoral o, en su caso, la precision de los hechos o
actuaciones cuya certificacion es delegada;

. La instruccién de notificar los oficios respecfivos a las personas servidoras
publicas correspondientes, la cual sera practicada por el Técnico. La Secretaria
0 las Secretarias de los Consejos Electorales podrén revocar en cualquier
momento la delegacién del ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral.

Articulo 16. Las personas servidoras publicas a quienes se delegue la funcién de Oficialia
Electoral deberan fundar y motivar su actuacion en las disposiciones legales aplicables, asi
como en el oficio delegatorio de la Secretaria, ademas de conducirse en apego a los

principios rectores de esta funcion.

Articulo 17. La Secretaria podra delegar el ejercicio de la fe ptblica propia de la funcién de
Oficialia Electoral en la Coordinacién, para efectos de certificar documentacién a peticion de
los partidos, agrupaciones politicas, candidaturas, o bien, documenios emitidos por areas

del Institufo en ejercicio de sus atribuciones.

VIll. AREAS RESPONSABLES:

1. Secretaria Ejecutiva.

2. Coordinacion de Oficialia Electoral.
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IX. FLUJOGRAMA O DIAGRAMA DE LA CERTIFICACION DE OFICIALIA
ELECTORAL

Coordinacién de Ofialia Electoral/Funcionario investido de Fe

Secretaria Ejecutiva Pablica

INICIO
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